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Zasady pro vydavani Kaplického zpravodaje

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Zésady upravuji vydavani Kaplického zpravodaje (dale jen ,,Zpravodaj“) zejména z hlediska
tematického zaméfeni, obsahové napln¢ Zpravodaje, piipravy a distribuce jednotlivych
vydani Zpravodaje.

Stanovuje tkoly, kompetence a povinnosti redakéni rady a $éfredaktora, specifikuje pravidla
pro uvefejiovani piispévki, uvetejiiovani inzerce a rovnéz zpiisob financovani.

Zasady jsou zavazné pro vSechny organy statni spravy a samospravy mésta Kaplice a pro
vSechny dalsi autory z fad vefejnosti.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

Vydavatelem zpravodaje je mésto Kaplice, Namésti 70, 382 41, Kaplice (dale jen mésto).
Zpravodaj je registrovan u Ministerstva kultury CR pod evidenénim ¢islem MK CR E 115
76.

Vydavéani a tisk zpravodaje zajistuje organizaéni slozka mésta Kaplice Kulturni
informaéni centrum Kaplice spolu s redakéni radou.

Zpravodaj v samotném mésté bude k dispozici na vydejnich mistech a v mistnich osadéach
bude roznos zaji$tén do domacnosti.

Zpravodaj vychazi jako mési¢nik, néklad je 3 100 kust.

Format je A4. Rozsah je minimalné 16 stran.

Na oficialnich webovych strankiach mésta je ve formatu PDF zvefejnéna elektronicka
podoba periodika v¢etné archivu star$ich &isel.

Clének 3
Tematické zaméreni a obsah zpravodaje

Meésto Kaplice vydava zpravodaj za i¢elem poskytnuti objektivnich a aktualnich informaci,
tykajicich se Cinnosti méstského ufadu, spoledenského, kulturniho a sportovniho déni ve
mésté a jeho Castech a historie mésta a celého regionu.
Zpravodaj je nepolitické periodikum a neslouZi k propagaci politickych stran a hnuti.
Vyjimkou je obdobi pfedchazejici komundlnim volbam (max. 3 mésice pied terminem
konani komunalnich voleb v€etné mésice, ve kterém se komundlni volby konaji), kdy je
soucasti zpravodaje i politicka reklama (viz ¢lanek 5, bod 4)
Pro naplnéni ucelu dle odst. 1 jsou ve zpravodaji zvefejtiovany zejména:
a) informace o ¢innosti Méstského itadu Kaplice (dale jen méstsky tfad),
b) informace o ¢innosti samospravy mésta,
¢) informace a pfispévky organizaci, instituci a oband o déni ve mésté a jeho
Céstech, o ¢ekavanych a probéhlych akcich,
d) informace o historii mésta, vyro¢ich, vyznamnych osobnostech apod.,
e) nazory Clenli zastupitelstva mésta tykajici se déni ve mésté a fe$eni aktualnich
problémi ve mést¢ (v piiméfeném rozsahu, vychézejici z objektivnich a
podloZenych informaci a skute¢nosti),




f) nazory obcanii tykajici se déni ve mésté a feSeni aktualnich problémi ve mésté (v
piiméfeném rozsahu, vychazejici z objektivnich a podloZenych informaci a
skute¢nosti),

g) inzerce.

4. Piispévky jsou ve Zpravodaji zveiejiiovany formou:

a) pravidelnych rubrik,

b) samostatnych ¢lankd,

c) inzerati.

Clanek 4
Zverejiiovani prispévki

1. Jeden piispévek muiZe byt v rozsahu maximalné 3 000 znak® (vCetné mezer), textovy
soubor Word.

2. Prispevky ze strany vedeni mésta, piisp&vky z jednotlivych odbort méstského tadu a
prispévky ze strany Kulturniho informagniho centra mohou byt v piipad¢ potieby a po
schvaleni redakéni radou ve vét§im rozsahu neZ 3 000 znaka (vEetné mezer).

3. Fotografie, nebo doprovodné grafické materialy musi byt dodévany samostatn&, nesmi byt
soucasti textu (vkladany do Wordu apod.). Doporuéeny minimalnf rozliseni je 1600 x 1200
pixeld.

4. Pfi v&t8im rozsahu mé $éfredaktor pravo pozidat autora o zkraceni prispévku nebo jej
upravit a pozadat o autorizaci do uréeného terminu. Pokud autor termin nedodrzi, bude to
pokladano za vyjadieni souhlasu.

5. Redakénirada miize odsunout vydani do nékterého z nésledujicich &isel zpravodaje,
s ohledem na prostor a aktudlnost jinych &lankt. Redakéni rada je opravnéna odmitnout
prispévky, které se budou opakovat, nebo jejich obsah ¢&i argumenty nebudou mit vécny
charakter.

6. Pravopisné a stylistické chyby budou opraveny dle obvyklych pravidel v ramci redakéni
radou zajistované jazykové korektury bez nésledného predloZeni k autorizaci.

7. Nazvefejnéni zaslaného piisp&vku nevznik4 autorovi pravni nérok.

8. Nazory zastupitelli a obland tykajici se déni ve mésté a fefeni aktualnich problému ve
mésté:

a) je autor povinen jej zaslat redakei nejpozdéji do 10. dne mésice piedchézejiciho
mésici, ve kterém dané ¢islo Kaplického zpravodaje vyjde,

b) redakéni rada je povinna kazdy nazor obsahujici tvrzeni, které se dotyka cti,
diistojnosti nebo soukromi ur¢ité fyzické osoby nebo jména a dobré povésti urdité
pravnické osoby, poskytnout této osobé (dale jen druhé strana) prostor
k vyjadieni,

¢) pokud druha strana odmitne moznost vyjadteni, vyjde pfispévek bez vyjadieni v
nejbliz§im Eisle zpravodaje,

d) pokud druhd strana moZnost vyjadfeni neodmitne, ale zarovef vyjadieni
neposkytne do uzavérky nejblizsiho é&isla, vyjde tento piispévek spole¢né s
vyjadfenim v nejbliz§im ¢&isle zpravodaje,

e) vyjadfeni se musi omezit pouze na tvrzeni, kterym se ptvodni nazor uvadi na
pravou miru nebo netplné ¢&i jinak zkreslené tvrzeni dopliiuje nebo zpfeshuje.
Vyjadieni musi byt pfiméfené rozsahu napadeného sdéleni, a je-li napadana jenom
jeho ¢ast, pak této &asti. Z vyjadieni musi byt patrné, kdo jej Cini.
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f) Redakeni rada si vyhrazuje pravo zvefejnit piispévek a vyjadieni k nému pouze
jednou (bez dalSich reakei) v jednom vydani zpravodaje.

Pokud autor pouZije ve svém piispévku informace pfevzaté z jiného periodika ¢i jiného

zdroje chranéného autorskymi pravy a pfedem si nezajisti souhlas autora pievzatych

informaci nebo neuvede zdroj takovéto informace, nese osobni odpovédnost za pripadné
pravni disledky.

Ve zpravodaji nejsou zvefejtiovany prispévky:

a) diskriminujici obany z divodu rasy nebo etnického plvodu, pohlavi, sexuélni
orientace, véku, zdravotniho postiZeni, viry &¢i naboZenstvi;

b) tykajici se soukromych ¢i osobnich sporti ob&anti ¢i skupin obéantl, které nesouvisi
s obecni tématikou. Ve spornych piipadech bude platit rozhodnuti redakéni rady, a
to podle vysledku hlasovani, o kterém bude pofizen zdznam. Proti takovému
rozhodnuti neni odvolani;

¢) bezidentifikacnich znak pisatele (anonymy);

d) propagujici (nebo odsuzujici) politickou stranu nebo hnuti.

Prispévky uverejnéné ve zpravodaji nejsou honorovany.

NevyZadané materialy se autorim nevraceji.

Clanek 5
Inzerce

Inzerce je ve zpravodaji zvefejiiovana za tiplatu.

Vysi Ghrady stanovi rada mésta formou ceniku, ktery je nedilnou souéasti téchto zasad
(ptiloha ¢.1).

Za obsah inzeratu odpovida inzerent,

Piedvolebni inzerce je ve zpravodaji umozZnéna za stejnych podminek jako komeréni
inzerce.

Jako placena reklama nejsou ptijiméany osobni nazory ob&ant.

Vydavatel si vyhrazuje pravo neuvefejnit inzerci odporujici zakontim CR a dobrym
mravQm.,

Clanek 6
Redakéni rada

Redakéni radu jmenuje a odvoldva Rada mésta Kaplice. Redakéni radu tvoii piedseda

a Clenové redakéni. Redakéni rada je nejméné péti¢lenna.

Clenstvi redakéni rady zaniké:

a) vzdanim se funkce,

b) odvolanim z funkce.

Funkce ¢lena redakéni rady je Gestnd a nezastupitelnd a je s ni spojena povinnost t¢astnit

se Cinnosti redakéni rady. Funkce ¢lena redakéeni rady je bez naroku na honoraf.

Redakéni rada:

a) schvaluje tematicky obsah a grafickou upravu Zpravodaje,

b) schvaluje konkrétni obsah a uprava jednotlivych vydani Zpravodaje,

¢) doporuCuje a rozhoduje o realizaci konkrétnich opatieni ke zvySovani kvality
Zpravodaje,

d) projedndva stiZnosti, podnéty a ndvrhy ve véci obsahu, délky a grafické wpravy
jednotlivych ptispévki,

e) rozhoduje v pifpadé potieby o délce, &i piipadném nezvefejnéni prispévki.

Stanovuje uzavérky jednotlivych &isel a terminy jednéni redakéni rady.
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Rozhodovéni redakéni rady je kolektivn{ a vétinové, nikdo nem4 pravo veta. Redakéni
rada je povinna dbét na vyvaZenost, nestrannost a etiku, zdroveii je povinna dodrzovat
tiskovy zdkon a zdkony souvisejici (napf. autorsky zakon, tiprava ochrany osobnosti
atd.) Redakéni rada se schazi dle potieby. Z jednani redakéni rady se vyhotovuje Zapis.

Clanek 7
Séfredaktor

Funkci $éfredaktora plni zaméstnanec mésta Kaplice zafazeny do organizadni slozky
Kulturniho a informacniho centra.
Séfredaktor zajiSt'uje nasledujici ukony:
a) zajituje napln€ pravidelnych rubrik a dalsich piispévki, shromazd'uje piispévky
urcené ke zveiejnéni, administruje inzerci,
b) odpovida za odborné zpracovani Zpravodaje a obsahovou shodu zvetejnénych
pfispévkil s jejich pfedlohami,
¢) zpracovava Zpravodaj do koneéné podoby pro tisk,
d) odpovida za v¢asné ptedani pfedlohy Zpravodaje do tisku,
e) zajistuje distribuci aktudlniho vydani,
f) Wcastni se jednani redakéni rady s hlasem poradnim,
g) vyhotovuje zépis z jednani redakéni rady.
Séfredaktor se miZe z divodu operativnosti obratit na redakéni radu i prostiednictvim
e-mailu ¢i telefonicky.

Clanek 8
Priprava vydani zpravodaje a distribuce

Prispévky, urCené ke zvefejnéni ve zpravodaji, shromazd’uje ptimo redakce, a to na
emailu: infocentrum@mestokaplice.cz

Termin uzavérky pro zasilani ¢lankd a piisp&vkd je 20. den mésice predchazejiciho
mesici, ve kterém dané &islo Kaplického zpravodaje vyjde. PH nedodrZeni terminu
uzaveérky nemusi byt piispévek zvefejnén.

Nahled vydani Zpravodaje je pfedkladan ¢lentim redakéni rady elektronicky.
Nejpozdé&ji v den ukonceni roznasky zpravodaje na vydejni mista je aktualni vydani
zpravodaje zvefejnéno na webovych strankach mésta.

V ptipad€é mimotadnych situaci a odiivodnéné potieby miZe byt vydano mimotadné
¢islo zpravodaje.

Clanek 9
Financoviani zpravodaje

Naklady na financovéni zpravodaje jsou pIné& hrazeny z rozpo&tu mésta.
Platby za zveifejnénou inzerci ve zpravodaji jsou pi{jmem mésta.




Clanek 10
Zavéreéné ustanoveni

Tato pravidla byla schvélena Radou mésta dne 17.03.2025 usn
schvédlené Radou mésta ze dne 07.10.2024

Tato pravidla nabyvaji uéinnosti dnem 01.04.2025.

eseni €. 1705 a zaroveii rusi zésady

Mgr. Libor Luks
starosta






